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Iskolai konyvtarunk kiildetésnyilatkozata

Az iskolai konyvtar kiildetése, hogy tamogassa a tanulok miiveltségének fejlodeset, az onallo
ismeretszerzest és a kritikai gondolkodast. Olyan nyitott, inspiralo kérnyezetet teremtiink,
ahol minden diak szamara elérhetd a tuddas, az olvasas 6réme és a hiteles informaciokhoz
valo hozzaféreés.

Mindannyian érzékeljiik az utobbi években, hogy a tdrsadalom fokozott mértékben
differencialodott. Novekszik a hatranyos helyzetli, veszélyeztetett gyerekek szama, felborulnak
a normalis értékrendek. A csaladok életstilusa, kulturalis szintje és anyagi helyzete egy- mastol
nagymértékben eltér.

Iskolank tanuldi koziil sok a hatranyos helyzetii, és a halmozottan hatrdnyos helyzetii tanulo.
Sok csalad eljut oda, hogy az iskolai kiadasokat, az étkezés koltségeit sem tudja finanszirozni.
Mindent elkovetiink, hogy megsziintessiik az esélyegyenldtlenségeket, megakadalyozzuk a
lemorzsolddast, s hogy teret adjunk a gyermeki 6nallosag, a kreativitds, az egyéni értékek és
képességek kibontakoztatasara.

Az iskolai konyvtar az oktatdsi-nevelési intézmény kommunikécids centruma, oktatasi
helyszine és médiatara. Sajatos eszkdzrendszerével segit az iskola pedagogiai programjanak
megvaldsitasdban. Az iskolai konyvtar az iskola szerves része, pedagdgiai céljainak
megfeleléen azt tamogatva integralddik az iskolai tevékenységbe.

A konyvtarunk legfontosabb feladatdnak tarjuk, hogy eldsegitsiik a tanulok olvasova nevelését,
az altalanos miveltség kiszélesitését, az onmiivelés igényének kialakitasat, az egész életen at
tartd tanulds alapozéasat és fenntartdsat. A konyvtar szolgalja a személyiség komplex és
differencialt fejlesztését, a szocializaciot, esélyt teremt a raszoruldknak, hatranyt kompenzal és
értékmintat ad. Rendezvényeivel a szabadidd hasznos eltdltését szolgélja. Azt szeretnénk, hogy
kiilonboz6 programok, vetélkeddk révén.

Legyen a konyvtar a pedagogusok €s a didkok innovativ tevekenységének szellemi tiamogatdja.



I. A miikodés alapdokumentumai
A konyvtar miikodési szabalyzatat a kovetkezo alapdokumentumok figyelembevételével
alakitottuk Kki.

Jogszabalyok:

- az 1993. évi LXXIX . torvény még érvényben 1évo részei és a 2011. évi CXC. térvény mar
hatélyos részei

- 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s a muzedlis intézményekrol, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

-2001. évi XXXVII. térvény a tankonyvpiac rendjérol

- 243/2003. Kormany rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl ¢&s
alkalmazasarol (hatalyos 2017. VIII. 31-ig)

- 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol

- A kulturalis miniszter és a pénziigyminiszter egyiittes irdnyelve a 3/1975. KM-PM egyiittes
rendelettel megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrol

- 23/2004. OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol

- 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

- 110/2012. Kormany rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol.

Intézményi szabalyzok:

- Pedagodgiai program
- Szervezeti és miitkodési szabalyzat

- Hazirend
I1. Az iskolai konyvtar adatai

Név: Szent Pantaleimon Gorogkatolikus Altalanos Iskola Kényvtar
Székhely: 2400 Dunaujvaros, Romai krt. 51.

A konyvtar fenntartéjanak neve: Hajdudorogi Féegyhdzmegye
Cime: 4025 Debrecen, Pet6fi tér 8.

Az intézmény szakfeladatai: Szakagazati rend szerint:

852010 Alapfoku oktatas
910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Szakfeladat rend szerint:

852011 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (1-4. év- folyam)
852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8. év- folyam)
910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

Iskola tipusa: ltalanos iskola
Tanulélétszam /max./: 500 f6



A konyvtar fenntartasa

Az iskolai konyvtar az intézmény szerves része, amely a mindenkor érvényes konyvtari
jogszabalyok szerint miikodik. Az iskolai kdnyvtar fenntartasarol és fejlesztésérdl az iskolat
fenntarto Hajdudorogi Féegyhazmegye az iskola koltségvetésében gondoskodik. A szakszerti
konyvtari szolgaltatasok kialakitasaért a konyvtart miikodtetd Szent Pantaleimon
Gorogkatolikus Altalanos Iskola és a Hajdidorogi Féegyhazmegye kozosen vallal feleldsséget.
A konyvtar miikddését az iskola igazgatdja €s az altala kijelolt helyettese iranyitja, ellendrzi.

E feladatkorébe tartozik:

e Biztositja a megfelelé munkakoriilményeket és az dllomanyvédelem feltételeit.

e Kinevezi a konyvtarost, meghatarozza munkakori feladatait.

e A konyvtaros indokolt tdvolmaradasa esetén gondoskodik a helyettesitésrol.

e Jovahagyja az éves munkatervet, €s arrol beszamolot kér.

o Koltségvetés Osszeallitasakor tekintetbe veszi a konyvtar fejlesztési igényeit.

e Figyelemmel kiséri a konyvrendeléseket.

e Ellendrzi a kdnyvtar hasznalatat.



Szakmai szolgaltatasok

A konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladatainak ellatasdhoz sziikséges financialis feltételeket az intézmény a
koltségvetésben biztositja. Az iskola gazdasigi vezetdje a napi mikddéshez sziikséges
technikai eszk6zokrol, irodaszerekrdl és a szocidlis feltételekrol. A konyvtar miikodéséhez
szlikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a konyvtaros-tanar feladata. A konyvtari
koltségvetés célszerli felhasznalasaért a konyvtaros —tanar a felelds, ezért csak a
beleegyezésével lehet a konyvtar részére a konyvtari keretbdl dokumentumokat vasarolni.

ITI. A konyvtar feladatai
1. A konyvtar mitkodésének célja, a miikodés feltételei

Az iskola konyvtara az iskola miikodéséhez, pedagogiai programjanak megvaldsitasahoz, a
neveléshez, tanitdshoz, tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres gylijtését, feltarasat,
megOrzését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését, tovabba a konyvtarhasznalati isme-
retek oktatasat biztositd, az intézmény konyvtar-pedagogiai tevékenységét koordinalo
szervezeti egység.

Konyvtarunk SzMSz-e szabalyozza a konyvtar miikodésének és igénybevételének szabalyait.
Az iskolai konyvtar alloméanyaba csak a konyvtar gylijtokorébe tartozé dokumentum veheto fel.
A tankonyveket kiilon gylijteményként kezeljiik, a kiilon gylijtemény nyilvantartisanak és
hasznalatanak sajatos szabalyait a tankOnyvtari szabalyzat tartalmazza.

Konyvtarunk rendelkezik a jogszabalyban el6irt alapkdvetelményekkel:

a) a hasznalok altal konnyen megkozelithetd konyvtarhelyiség, amely alkalmas az allomany
szabadpolcos elhelyezésére és legalabb egy iskolai osztaly egyidejii foglalkoztatasara,

b) legalabb haromezer konyvtari dokumentum megléte,

C) tanitasi napokon a tanulok, pedagogusok részére megfeleld idopontban a nyitvatartas biz-
tositasa,

d) rendelkezik a kiilonb6zd informacidhordozok haszndlatdhoz, az Gjabb dokumentumok
eldallitasahoz, a konyvtar mitkddtetéséhez sziikséges nyilvantartdsok vezetéséhez, katalogus
épitéséhez sziikséges eszkozokkel

Konyvtarunk kapcsolatot tart mas iskolai konyvtarakkal, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat
ellatdo intézmények konyvtaraival, a nyilvanos konyvtarakkal, és egyiittmiikodik az iskola
székhelyén miikodd Varosi Konyvtarral.

Konyvtaros-tanarunk neveld-oktato tevékenységét konyvtar-pedagdgiai program alapjan végzi.
Az intézmény szamdra vasarolt dokumentumokat konyvtari nyilvantartasba kell venni. A
konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrdl lel6hely-nyilvantartést kell vezetni.

2. Iskolai konyvtarunk alapfeladatai és kiegészité feladatai

Iskolank konyvtaranak alapfeladatai — a jogszabalyoknak megfeleloen — a kiovetkezok:

a) gyljteményiink folyamatos fejlesztése, feltarasa, Orzése, gondozasa és rendelkezésre
bocsatasa,

b) tajékoztatas nyljtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokral,

c) az iskola pedagdgiai programja és konyvtar-pedagogiai programja szerinti tanorai
foglalkozasok tartasa,

d) konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositésa,

e) konyvtari dokumentumok kolcsonzése,



f) tartds tankonyvek, segédkonyvek kdlcsonzése tanuldink szamara
g) a konyvtari dllomany pedagogiai programnak megfeleld, a tanulok és a pedagdgusok
igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése.

Az iskolai konyvtar kiegészito feladatai tovabba:
a) a koznevelési torvényben meghatarozott egyéb foglalkozasok tartasa,

b) a nevel6-oktaté munkédhoz sziikséges dokumentumok tobbszorozése,
¢) szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,

d) tajékoztatas nyujtasa az iskolai, kollégiumi konyvtarak, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellato intézményekben miikodo konyvtarak, a nyilvanos konyvtarak
dokumentumairol, szolgaltatasairol,

e) mas konyvtarak altal nyujtott szolgéltatasok elérésének biztositasa,

f) részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében.

3. Az iskolai tankonyvellatas megszervezésével kapcsolatos feladatok

Konyvtarunk kozremiikodik az iskolai tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolita-
saban.
Ennek végrehajtasara az iskolai konyvtaros-tandr — részben munkakori feladatként, részben
megbizdsos formaban — a kovetkezd feladatokat latja el:
e cldkésziti az ingyenes tankonyvellatassal kapcsolatos iskolai feladatok végrehajtasat
elokészitd felmérést végez, és lebonyolitja azt
o kozremiikodik a tankOnyv-rendelés el0készitéseében,
e megbizast kap a tankonyvek értékesitésének megszervezésére és lebonyolitasara,
e folyamatosan figyelemmel koveti az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanuldk sza-
manak valtozasat,
e koveti az ingyenes tankonyvellatasban részesiild didkoknak kiadott kotetek szamanak
alakulasat,
e koveti a kiadott konyvek elhasznalodasanak mértékét,
e az éves tankonyvrendeléskor beszerzi azokat az elhasznalodott kotetek potlasat célzo
vagy Ujonnan kiadott tankdnyveket,
e a tanév kozben lehetdséget biztosit a tanulok szamaéra a tanév kozben jelentkezo,
tankonyv elhasznalodasbol, tankonyv elhagyasabol keletkezd hidny potlasara.

Az iskolai konyvtar dlloméanyéba veszi az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara
beszerzett tankdnyveket, azokat leltari nyilvantartasba veszi, majd kikolcsonzi a tanuloknak.

Az SZMSZ-nek a konyvtiarhasznalat kérdéseit meghatirozé rendelkezéseit
nyilvanossagra kell hozni az iskola honlapjan.

4. A konyvtar miikodésével kapcsolatos szabalyok

Az intézmény szamdra vasarolt dokumentumok nyilvantartdsa
e az intézmény szdmdara vasarolt Osszes dokumentumot konyvtari nyilvantartasba kell
venni



a konyvtéaron kiviil elhelyezett dokumentumokrol lel6hely-nyilvantartast kell vezetni
az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szdmara beszerzett tankonyveket szintén
nyilvantartasba kell venni

Konyvtar szolgaltatdsai a kovetkezok

szépirodalmi konyvek, szakkonyvek, idegen nyelvkonyvek és szotarak kdlcsonzése (az
utobbiak korlatozott szamban),

tankonyvek, tartdés tankonyvek, kiillonb6zé, a tanulmanyi munkat eldsegitd
segédeszkozok

(pl.: térképek, példatarak, feladatgytijtemények, tesztkonyvek stb.) kélcsonzése,
informaciogytjtés az internetrdl a konyvtaros-tanar segitségével,

lexikonok és kiilonboz6 alacsony példanyszamt konyvek, dokumentumok olvasotermi
hasznélata,

tajékoztato a didkok szamdra a konyvtar hasznalatarol.

mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatdsok elérésének biztositasa

konyvtari orak, egyéb foglalkozasok tartasa

neveld-oktaté munkdhoz sziikséges dokumentumok tobbszorézése

tajékoztatas nyujtasa a nyilvanos konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasokrol

A konyvtar hasznalodinak kore, a beiratkozas modja

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi didkja és munkavallaldja igény-
be veheti. A konyvtaros engedélyével a konyvtar szolgaltatasait kiilsé személyek is igénybe
vehetik. A konyvtar haszndlatanak részletes szabdlyait, a beiratkozas modjat szabalyzatunk 2.
sz. melléklete tartalmazza.

A szolgaltatasok igénybevételének f eltételei

A konyvek, a kiilonféle dokumentumok ¢€s ismerethordozok kdlcsonzése €s olvasotermi
haszndlata, a szamitégép- és internethasznalat téritésmentes. A nyomtatdsért és a fény-
masolasért a mindenkor érvényes arjegyzék szerinti dijat kell megfizetni.

A Konyvtarhasznalat szabdlyai

A délelbtti 6rakban az iskola pedagogusainak részére kolcsonzés, helyben olvasas,
konyvtari orak tartasa.

A délutani 6rakban a tanulok részére kdlcsonzes, helyben olvasas, tanoran kiviili foglal-
kozas biztositasa.

A konyvek kolcsonzésének iddtartama a tanuloknal szorgalmi idében 3 hét. Tanév
végén a didkoknak minden konyvet vissza kell vinniiik a konyvtarba (attol fliggetlentiil,
hogy azt mi- kor vitték ki). A nyari sziinidore torténd kolcsonzési szandékot eldre jelezni
kell, ez esetben az engedélyezett kdlcsonzési idOtartama a szlinidd egészére kiterjed. A
kikolcsonzott kony- veket a kovetkezd tanév elso tanitasi hetében kell visszahozni.

Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé diakok altal atvett tankonyvek arra az
1d6- tartamra kdlcsondzhetdk ki, ameddig a tanul6 az adott targyat tanulja.

Egyéb ismerethordozok kolcsonzésének iddtartama a mindenkori lehetdségek
fliggvényé- ben valtozik.

A pedagoégusok esetében a kolcsonzés idStartama tanari segédletek, kézikonyvek
esetében egy tanév.

A kolcsonzés nyilvantartasa kdlesonzo fiizetekben torténik.



A nyitvatartds és a kolcsonzés ideje

Az iskolai konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart. A nyitvatartas ideje igazodik a diakok
igényeihez. A kolcsonzési idér6l a tanulok az olvasoterem ajtajara illetve hirdetdjére
kifliggesztett, az iskolai konyvtar miikodésével kapcsolatos informaciokbol tajékozddhatnak.

A konyvtarban elhelyezett szamitogép haszndlata

A konyvtarban elhelyezett szamitogép tanitvanyaink a konyvtar nyitvatartdsi ideje alatt
szabadon hasznalhatjak. Tanari feliigyelet nélkiil a szamitégép hasznalata tilos. A tanulok
felelosséggel tartoznak a szamitogép hibainak, esetleges hidnyossagainak azonnali bejelentésé-
ért. Ha a tanuld nem jelentette be, hogy a szamitogépet hibas, mitkddésképtelen, hianyos
allapotban talalta, akkor a hiba, hidnyossag bekovetkeztét az O munkalkodasa
kovetkezményének kell tekinteni. A konyvtarban elhelyezett tanuloi gép forgalmazasat
ellendrizziik.

Tanari kézikonyvtar

Az iskolai konyvtar részét képezi a ,, Tanari kézikonyvtar” is, amelynek anyagai a tanariban egy
erre a célra kijelolt szekrényben vannak elhelyezve; s a vele kapcsolatos kdlcsonzési €és egyeb
feladatokat szintén az iskolai konyvtaros tanar latja el.



1.sz. melléklet Gyiijtokori szabalyzat

1. Az iskolai konyvtar feladata:

Az iskolai konyvtar gylijteményének széleskorlien tartalmaznia kell azokat az informécidkat és
informacidhordozdkat, melyekre az oktatd neveld tevékenységhez sziikség van. Az iskolai
konyvtarnak rendelkeznie kell a kiilonb6zd informacidhordozok haszndlatdhoz, az wijabb
dokumentumok eldallitasahoz, a dokumentumok kiad4dsdhoz, a konyvtarhasznalat
nyilvantartdsahoz sziikséges eszkozokkel.

Az iskolai konyvtar olyan altalanos gytijtokori szakkonyvtar, amelynek legalapvetobb sajatos
feladata az iskolai oktat6 neveld munka megalapozasa.

E feladat ellatasa érdekében az iskolai konyvtar szisztematikusan gytjti, feltarja, meg- 6rzi és
rendelkezésre bocsatja dokumentumait.

2. Az iskolai konyvtar gytijtékore, az allomanybdvités f6 szempontjai:
2.1. Gyiijtokor:
A dokumentumoknak kiilonb6zd szempontbdl meghatarozott kore. A szisztematikus,

tervszerli és folyamatos gylijtémunka alapja, az iskolai konyvtar gyiijtkori szabdlyzata. A
gyljtémunka mas oldalrél szelektiv is, mely szempontjait a gyiijtokori szabalyzatban leirt {6-
¢s mellék gylijtokor hatarozza meg.

2.2. Az allomanybévités f6 szempontjai:
Ahhoz, hogy intézményiink képes legyen akar mar a kdzeljovo tjabb kihivasainak,

egyre szélesebb korli sziikségleteinek, igényeinek is eleget tenni, sziikség van a rendszeres,
atgondolt, az igényekhez rugalmasan alkalmazkodoé tovabbfejlesztésre.

Az allomanybovités fobb iranyai a kovetkezo tényezok figyelembevételével hatarozhatok
meg:

e A klasszikus szerz6k mindharom miinemhez tartozé koteteib6l (kotelezé és nem
kotelez6 olvasméanyok korébe tartozd konyvekbdl egyarant) az elmult idészakban
jelentds mennyiséget vasaroltunk. Ennek ellenére még bdven van podtolnivalod
els6sorban az ajanlott olvasmanyokbol. Viszonylag alacsony a hatdrainkon tal €16
magyar nyelvii irok és kolték miiveinek szama, ezért ezek beszerzése elengedhetetlen.

e [Egyre tobb szakkonyv beszerzését teszi sziikségessé a didkok korében folyamatosan
felmeriil6 igények kielégitése, versenyekre valo felkésziilést segitd konyvek biztositasa.

e A szaktanarok gondos vélasztisa ellenére is néha elengedhetetlenné valik, hogy a
tanulok altal nem hasznalt tankonyvekbdl is szerezziink be néhdny kdnyvtari példanyt -
elsésorban tartds tankonyvekbdl -, mert azok olyan informdaciokat tartalmazhatnak,
amelyek kiilondsen hasznosak lehetnek az egyes tantargyakkal elmélyiiltebben
foglalkozé didkok szdmara (pl. matematika, fizika, kémia feladatgytlijtemények).



e Iskolankban célkitiizéssé valt, hogy minél tobb nyolcadikos tanulonk rendelkezzen a
alapfoku, allami nyelvvizsgaval az elsé idegen nyelvbol. A felkésziiléshez sziikséges
segédletek viszont sok tanuld altal nem vagy csak nagyon nehezen fizethetok meg. Ezért
a korabbinadl még nagyobb hangsulyt kell fektetniink az 6 felkésziilésiiket segitd
konyvtari kinalat bovitésére (konyvek, tesztkonyvek, idegen nyelvi folyéiratok, CD-
ROM-ok stb.).

e Az informatika oktatds 3. évfolyamtdl torténd bevezetésének koszonhetden folyamato-
san novekszik a szamitastechnikaval ismerked6k szamaranya is. Szamukra igen nagy
segitség, ha az iskolai konyvtar rendelkezik az ¢ tanuldsukat eldsegité szakkonyvek-
kel, tankonyvekkel és CD-ROM-okkal.

e Konyvtarunkban a lexikonok, szotarak, enciklopédidk bizonyos szakteriileteken hia-
nyosak, kevés példanyszam 4ll a hasznéalok rendelkezésére. A konyvhasznalat ismere-
teinek gyakorldsdhoz fontos lenne a leggyakrabban hasznalt lexikonok ( Magyar ér-
telmezd kéziszotar, Ablak-Zsiraf gyermeklexikon, Idegen szavak és kifejezések szota-
ra, Szinonimaszotar) tantermi letétbe vald helyezése.

3. Konyvtarunk gyiijtokorét meghatarozo tényezok

3.1. Konyvtarunk tipusa:

A Szent Pantaleimon Gérogkatolikus Altaldnos Iskola nyolc évfolyamos éltaldnos iskola. A
nevelés — oktatas tertiletén kiemelt feladatunk a hatranyok kompenzalasa, az esélyegyenldség
biztositdsa. Legfontosabb feladatunknak tliztiik ki, hogy a gyermekek szamdra ismét priorités
legyen az olvasas, az olvasas élménye, legyen a konyvtarunk egy olyan hely szamukra, ahova
elmenekiilhetnek kicsit a mindennapok zaja el6l. Konyvtarunk tipusa zart konyvtar (3000 kotet
dokumentummal), mely az intézmény része.

3.2. Foldrajzi elhelyezkedése: az iskola varosunk Romai varosrészében taldlhatod, a Varosi
Konyvtar kozelében (nagyjabol 10 perces sétara). A Varosi Konyvtarral kotott egytittmiikodési
megallapodas keretében biztositja a kdzelben elérhetd konyvtarkozi kdlcsonzés lehetdségét is.

3.3. Az iskola pedagdgiai programja: Konyvtarunk gyiijtékore eszkoze a pedagdgiai program
megvalositasanak, az iskolai konyvtar kiemelten vesz részt az altalanos és sajatos pedagogiai
program megvalositasaban, illetve altalanos nevelési céljainkban. Alloméanyaval segiti a didkok
¢és a pedagogusok felkésziilését tanoraikra, ahol biztositja a sziikséges dokumentumok, pl.
verseskotetek, kotelezd olvasmanyok, ndvényhatarozok, atlaszok stb. hasznalatat is. Kiemelten
fontosnak tartjuk, hogy a konyvtaros segitségével a magyar nyelv és irodalom tantargy tantervi
kovetelményeiben szerepld konyvtari oOrdk megtartisra keriiljenek, és a gylijtokori
szabalyzatban szerepld dokumentumok, valamint a katalogus és a konyvtar mint rendszer
hasznalatat a didkok elsajatithassak.

4. A konyvtar gyiijtokori szempontjai:

Az iskolai konyvtar olyan éltalanos gytijtékorti, korlatozottan nyilvanos szakkonyvtar, amely
megorzi, feltarja, szisztematikusan gytijti €s haszndlatra bocsatja azokat a dokumentumokat,
amelyek megalapozzak az iskolaban folyo6 oktato - neveldmunkat.

A tanulok részérdl teljességre torekvo, a pedagogusok részeérdl értékeld valogatassal gylijt.



4.1 Tematikus (fo és mellék gyiijtékor):

Fd gyiijtokor:

A torzsanyag {6 gylijtési szempontja a viszonylagos teljességre valo torekvés. A tanulés,
tanitas soran eszkozként jelenik meg:

e lirai, prozai, dramai antologiak

e Kklasszikus és kortars szerzok miivei, gylijteményes kotetei

e cgyes klasszikus és kortars szerzok teljes életmiivei

e nemzetek irodalma (klasszikus és modem irodalom)

e tematikus antologiak

o ¢letrajzok, torténelmi regények

e ifjusagi regények

e Aaltalanos lexikonok

e enciklopédiak

e az Ujonnan belépd etika- és hittan tantargyak tanitasahoz sziikséges dokumentumok

e atananyaghoz kapcsolddo - a tudomanyokat részben vagy teljesen bemutaté alapszintii
segédkonyvek, torténeti 6sszefoglalok, ismeretkzlé miivek

e az altalanos iskolaban hasznalt tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok

e amegyére ¢s varosunkra vonatkozo helyismereti €s helytorténeti kiadvanyok

e a helyi tantervekhez kapcsolodé "kotelezd" és ajanlott olvasmanyok

e anevelés, oktatds elméletévei foglalkozo legfontosabb kézikdnyvek

e akiilonféle tantargyak oktatasat segité modszertani kézikonyvek, segédletek

e pszicholdgiai miivek, gyermek és ifjukor 1¢lektana

o felvételi kovetelményekrdl, a tovabbtanulas lehetdségeirdl készitett kiadvanyok

e aziskolai konyvtar tevékenységét érintd jogszabalyok, allasfoglaldsok

e napilapok, szaklapok, magyar €s idegen nyelvii folydiratok,

e kiadvanyok az iskolai konyvtar alloméanygyarapitdsahoz, pl. mintakatalogusok,
tantargyi bibliografiak, jegyzékek,

e az oktatassal Osszefiiggd statisztikai kiadvanyok, kimutatasok

e csaladjogi, gyermek- ¢€s ifjisdgvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és
azok gylijteményei

e az oktatdssal kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és azok gyiijteményei

e ataniligyigazgatassal, gazdalkodassal kapcsolatos szakirodalom és jogszabalyok, illetve
azok gylijteményei

e cgyes klasszikus és kortars szerzok teljes életmiivei



Mellék gyiijtokor:

o a fo gyljtokort kiegészitd, erds valogatassal gylijtott dokumentumok kore

e audiovizualis dokumentumok: CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok. (A konyvtar allomanyaba
tartozd, korabban hasznalt egyéb audiovizudlis dokumentumok, pl. bakelitlemezek,
audio- és videokazettak)

4.2. Tipolodgia / dokumentum tipusok :

a) frasos nyomtatott dokumentumok

e konyv, segédkonyv, tankonyv, tartdés tankdnyv
e periodikumok: folyodiratok
o térképek, atlaszok

b) Audiovizualis ismerethordozok

e képes dokumentumok (diafilm, DVD, videokazetta)
e hangz6 dokumentumok (magnokazetta, CD, bakelitlemez)

¢) Szamitogépprogramok, szamitogéppel olvashat6 ismerethordozok: CD-ROM, multimédias
CD-k
Egyéb dokumentumok:

e pedagbgiai program
e palyazatok
e oktatdcsomagok

4.3 A gyiijtemény tartalmi dsszetétele, a gyiijtés témakore, szintje, mélysége:

a) teljesség igényével gyiijti a magyar nyelven megjelend kiadvanyok koziil

A Nemzeti alaptantervhez kapcsolddva a teljesség igényével:

e lirai, prozai és dramai antologidk

o Kklasszikus és kortars szerzok miivei, gylijteményes kotetei
o klasszikus és kortars szerzok teljes életmiivei

o kozép- és felsdszintli altalanos lexikonok



A Nemgzeti alaptantervhez kdzvetleniil nem kapcsoldddan a teljesség igénye nélkiil:

e atananyaghoz kapcsolodo - a tudomanyokat részben vagy teljesen bemutat6 alapszin-
tl segédkonyvek, torténeti 6sszefoglalok, ismeretk6zld miivek

e az altalanos iskolaban hasznalt tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok

e a helyi tantervekhez kapcsolodo "kotelezd" és ajanlott olvasméanyok

e az jonnan belépd etika- €s hittan tantargyak tanitdsahoz sziikséges dokumentumok

e anevelés, oktatas elméletévei foglalkozd legfontosabb kézikonyvek

e akiilonféle tantargyak oktatasat segitd modszertani kézikonyvek, segédletek

e a felvételi kovetelményekrdl, a tovabbtanulas lehetdségeirdl készitett kiadvanyok

e aziskolai konyvtar tevékenységét érintd jogszabalyok, allasfoglalasok

e csaladjogi, gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és
azok gyljteményei

e az oktatdssal kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és azok gylijteményei

e ataniigyigazgatassal, gazdalkodassal kapcsolatos szakirodalom ¢€s jogszabalyok,
illetve azok gyiijteményei

b) Vilogatva gyiijti magyar nyelven (az iskola céljait, feladatait, valamint a pénziigyi, targyi
szempontokat figyelembe véve):

e nemzetek irodalma (klasszikus és modem irodalom)

e tematikus antologiak

o ¢letrajzok, torténelmi regények

o ifjusagi regények

e Altalanos lexikonok

e enciklopédidk

e atananyaghoz kapcsolddo - a tudoméanyokat részben vagy teljesen bemutatod
alapszintli segédkonyvek, torténeti 6sszefoglalok, ismeretk6z16 miivek

e Fejér megyére és Dunatijvarosra vonatkozo helytorténeti kiadvanyok

e az oktatassal Osszefiiggd statisztikai kiadvanyok, kimutatasok

e pszichologiai miivek, gyermek és ifjukor 1élektana

e napilapok, szaklapok, magyar és idegen nyelvii folyoiratok

e kiadvanyok az iskolai konyvtar dllomanygyarapitasahoz (mintakatalogusok, tantargyi
bibliografidk, jegyzékek)

e audiovizualis dokumentumok: CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok. (A konyvtar allomanyaba
tartozo, kordbban hasznalt egyéb audiovizualis dokumentumok, pl. bakelitlemezek,
audio- és videokazettak)

c) Az iskola konyvtara folyamatosan szerzi be a teljes mélységi szintli dokumentumokat,
anyagokat. A valogatott gyljtési szintli anyagok beszerzése, alloméanygyarapitasa pénziigyi,
targyi és egyéb feltételektdl fiiggden esetenként torténik a konyvtaros javaslata, valamint az
intézmény vezetdjének irasbeli jovahagyasa alapjan abban az esetben, ha a konyvtaros részére
rendelkezésre allo keretdsszeget a beszerzés meghaladja.



Ha az eseti allomédnygyarapitdst az adott idoszak keretdsszege fedezi, a beszerzésrdl a
konyvtaros dont, a munkakdzosség-vezetok szakmai tanacsait figyelembe véve, kikérve
felettese véleményét.



2.sz. melléklet Az iskolai konyvtar SZMSZ-¢éhez Konyvtarhasznalati és
szolgaltatasiszabalyzat

1. A konyvtar hasznaldinak kore

Az iskolai konyvtar zart konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola tanuloi, pedagdgusai,
adminisztrativ és technikai dolgozoi hasznalhatjak. Sziikség esetén az iskola tanul6i szamara
eldadast, foglalkozast tartd kiilsd neveld is igénybe veheti a foglalkozas megtartasdhoz
sziikséges konyvtari szolgaltatast.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Beiratkozéds: a tanuldéi jogviszony, illetéleg a munkaviszony kezdetekor automatikus,
megszinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik.

A konyvtar beiratkozasnal a kovetkezd adatokat kéri:

e név (asszonyoknal sziiletési név

e sziiletési hely és 1d6

e anyjaneve

e allando lakhely, illetve ideiglenes lakcim, ha az helyi vagy kornyékbeli,
e személyi igazolvany vagy utlevél szama.

Az adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni az
intézménynek. A tanuldknak az iskolabdl torténd eltavozéasi szandékarol az igazgatod
tajekoztatja a konyvtaros tanart. A nyugdijba vonuld vagy mas okokbol, az iskolabdl eltavozo
kollégék az altaluk kdlcsonzott anyagokat az intézménybdl vald eltavozasuk eldtt leadjak.

Az adatokat a kdnyvtar az integralt szamitogépes rendszerében rdgziti, azokat csak az olvasoval
valo kapcsolattartashoz, a konyvtari nyilvantartasokhoz illetve tartozas esetén a végrehajtasi
eljarashoz hasznalja fel. Az adatok a konyvtari tagsag megsziintetése utan torlésre kertilnek.

2. A konyvtarhasznalat modjai

e helyben hasznalat

o kolcsonzés

e konyvtarkozi kolcsonzés
e csoportos hasznalat

2.1 Helyben hasznadlat

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
e akeézikonyvtari allomanyrész
e a kiilongytijtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus dokumentumok,
folyoiratok (legutolsé szamok)

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikdlcsondzhetik.



A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad:
e az informacidk kozotti eligazodasban
e az informaciok kezelésében
e aszellemi munka technikajanak alkalmazasaban
e atechnikai eszk6zok hasznalataban.

2.2 Kolcsonzés
o A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tandr tudtaval szabad kivinni.

e Dokumentumokat kdlcsondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad

o A kolesonzés nyilvantartdsa jelenleg kdlcsonzési fiizetben, de a késébbiekben informatikai
eszkozokkel torténik.

A konyvtarbdl egy alkalommal legfeljebb harom dokumentum kdlcsondzhetd 3 hét iddtar-
tamra. A kolcsonzési hataridé egy — indokolt esetben két — alkalommal meghosszabbithatd
ujabb harom hétre. A tobb példanyos kdtelezd és ajanlott olvasmanyok kolesonzési hatarideje

¢s hosszabbitasa sziikség esetén négy hét lehet. A kolcsonzésben 1évé dokumentumok
elojegyezhetok.

A kolcsonzési hatarid6é lejarta utdn egy hét hataridét ad a konyvtar, amely utan a
dokumentumokat késve visszahozo tanulok dokumentumonként és munkanaponként 10 Ft
késedelmi dijat fizetnek a konyvtarnak, amely dijak Osszegét a konyvtar a tanév végén
konyvtari dokumentum vasarlasara forditja. A konyvtarral szemben fennall6 tiirelmi idon feliili
késedelem, tartozas ideje alatt a kdlcsonzés nem vehetd igénybe.

Az iskolabdl tavozo, illetdleg a végzds tanulok esetében a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontjaig a kolesonzott  tankdnyveket, tartos tankonyveket, egyéb konyvtari
dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

A pedagogusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez a sziikkséges mennyiségi
dokumentumot az anyagrész feldolgozasahoz sziikséges ideig hasznalhatjak.

Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiild didkok altal atvett tankonyvekkel kapcsolatos
szabalyokat SzZMSz-link 4. sz. melléklete tartalmazza.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlannd valt dokumentumot az
olvaso koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar szamara sziikséges mas miivel
poétolni.

A konyvtar nyitvatartasi ideje
hétfo 12 — 15 oraig

kedd 9 — 12 ¢6raig

szerda 9 — 12 oraig

cslitortok 12 — 15 oraig

péntek -



2.3 Konyvtarkozi kolcsonzés
A gylijteményiinkbdl hianyz6 miiveket — olvasoi kérésre — més konyvtarakbol meghozatjuk.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer — szolgaltat6 intézményeibdl érkezd eredeti mi
kolcsonzése téritésmentes. Visszakiildésének postakdltsége az igénybe vevo olvasoét terheli,
mas esetben a szolgaltatd konyvtar dijszabasa alapjan, plusz a postakoltség.

A kérés inditasakor az olvasot minden esetben tajékoztatni kell e tényrdl, illetve nyilatkoznia
kell a téritési dij vallalasarol.

2.4 Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkdrok részére a konyvtaros-tanar, az osztalyfénokok, a

szaktanarok, a szakkorvezetok konyvtarhasznalatra épiild szakorakat, foglalkozasokat
tarthatnak.

A szakorak, foglalkozasok megtartasara az dsszedllitott, a konyvtari nyitva tartasnak
megfeleltetett litemterv szerint kerl sor.

A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad a foglalkozasok megtartasahoz.

3. A konyvtar egyéb szolgaltatasai

¢ informacidszolgéltatas

e szakirodalmi témafigyelés

e irodalomkutatas

e ajanlo bibliografiak készitése
e internet-hasznalat



3.sz. melléklet Katalogusszerkesztési szabalyzat

1. A konyvtari allomény feltarasa

Az iskolai konyvtar dllomanya alapkatalégusokkal feltarva all az olvasok rendelkezésére. A
konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum leiras) €s tartalmi
(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitésa.

Az adatokat rogzit6 kataloguselem tartalmazza:

e raktari jelzet

e Dbibliografiai és besorolasi adatokat
e ETO szakjelzeteket

e targyszavakat

A konyvtari dllomany feltarasa folyamatban van.
1.1 A dokumentum leiras szabdlyai

A leiras célja, hogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak adatait (bibliografiai
leiras) és biztositsa a visszakereshetdséget (besorolasi adatok).

A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik dokumentumtipusonként. A leirds forrasa
minden esetben az adott dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai konyvtar az
egyszerisitett leirdst alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra
ugyan-azok szabalyok érvényesek.

A kényvtarban alkalmazott egyszeriisitett bibliografiai leirds adatai:

e fOcim: parhuzamos cim: alcim: egy€b cimadat
o szerzOségi kozlés
e kiadés sorszama, mindsége
e megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve
e oldalszam+ mellékletek: illusztracio; méret

- sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam

megjegyzések
o kotés: ar
e ISBN szam

A besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek visszakereshetdségét.
Az iskolai konyvtarban az alabbi besorolési adatokat rogzitjiik:

o a fotétel besorolasi adata (személynév vagy testiiletnév vagy a mii cime
e cim szerinti melléktétel
o kozremiikoddi melléktétel



e targyi melléktétel

1.2 Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetdségét raktari jelzetekkel biztositjuk. A raktari jelzetet
ravezetjik a dokumentumra és a dokumentum Osszes kataloguscédulajara. A szépirodalmi
mivek raktari jelzete a betlirendi jel, azaz Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi elkiilonitést biztositja.
Az ETO f6csoportjai alapjan keriilnek a miivek a polcokon elrendezésre.

1.3 Az iskolai konyvtar katalogusa

A tételek belsd elrendezése szerint:

- betlirendes leiro katalogus (szerz6 neve €és a mii cime alapjan)
- targyi katalogus (ETO szakkatalogus)
- konyv

Formaéja szerint:

- digitalis nyilvantartas a SZIREN konyvtari program segitségével



4.sz. melléklet Tankonyvtari szabalyzat

1. Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérol:

e atankoOnyvpiac rendjérdl sz616 2001. XXXVII. térvény
e 23/2004 (VIII. 27.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél

Az Oktatasi Hivatal teszi kozz¢é a tankonyvek hivatalos jegyzékét, amelyet folyamatosan
feliilvizsgal és frissit. Amennyiben tankdnyvet szeretne rendelni, vagy részletesen keresni a
tankonyvek kozott, megteheti a Kéznevelési Informacids Iroda (www.kir.hu)

Tankdnyvi Adatbazis-kezeld Rendszerében az alabbi webcimen: http://www.tankonyv.info.hu/

2. Az intézmény a kovetkez6 moddon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas
kotelezettségének:

1. Az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartdsiba felvett
tankonyveket kapjdk meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozd szabalyok alapjan
hasznaljak. Az ingyenes tankonyvtamogatasban részestild diakok altal atvett tankonyvek arra
az id6tartamra kolcsondzhetdk ki, ameddig a tanul6 az adott targyat tanulja. Amennyiben az
ingyenes tankdnyvtamogatas révén kapott tankonyvet a tanulé nem hasznalja folyamatosan, a
tanév végén junius 15-ig minden kolcsonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az
iskolai konyvtarba. Az iskola részére tankOnyvtamogatas céljara juttatott 6sszegnek legalabb a
huszonot szazalékat tartdos tankonyv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezd
olvasmanyok vasarladsara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola
tulajdondba, az iskolai konyvtar alloméanyaba keriil.

3. A kolcsonzés rendje

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket €s segédkonyveket (atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik. Alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét, illetve
elolvassak ¢és alairasukkal elfogadjdk a nyilatkozatot a tankonyvek haszndlatira ¢és
visszaadasara vonatkozoan. Ennek szovege:

NYILATKOZAT
Az aldirasommal igazolom, hogy t4jékoztatast kaptam az alabbiakrol:

Az iskolai konyvtarbol a 202../2...-s tanévre kaptam tartdés tankonyvi keretb6l beszerzett
konyveket, melyet atvettem az iskolai konyvtarban, és az atvételt alairdssommal igazoltam.

e 202.. jonius 15-ig az iskolai konyvtarnak visszaszolgaltatom az datvett tartos
tankonyveket



e A tankonyvek épségére, tisztasdgara vigyazok. Amennyiben megrongalodik vagy
elhagyom, akkor azért anyagi felelosséggel tartozom, pdtolnom kell mas forrasbol,
végso esetben pedig a vételarat meg kell tériteni.

Sorszam Alairas osztaly

A didkok tanév befejezése eldtt, legkésobb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarban leadni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabol szarmazo kart az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint az iskolanak
megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszerii
hasznalatabol szarmaz6 értékcsokkenést.

4. A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai konyvtar kiilon adatbézisban, ,,Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az ingyenes tan-
konyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket. Evente leltarlistat készit:

e az egyedi kolcsonzésekrdl (folyamatos

e anapkdziben ¢s a tanul6szoban letét 1étrehozasa (szeptember

e (Osszesitett listat az jjonnan beszerzett tankdnyvekrol (szeptember-oktober

e Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhat6 tankonyvekrdl (jinius 15-ig

o listat készit a selejtezendd tankonyvekrdl (oktober-november

o listat készit a konyvtarban talalhatdé 25%-bol beszerzett kotelezé és ajanlott
olvasmanyokrol

5. Kartérités

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanya-
got stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni és rendeltetésszerlien hasznélni. Ebbdl
fakadoan elvarhat6 téle, hogy az altala hasznalt tankonyv legalabb négy évig hasznalhatod
allapotban legyen. Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:

o azelsd év végére legfeljebb 25 %-0s

e amasodik év végére legfeljebb 50 %-0s
e aharmadik év végére legfeljebb 75 %-0s
e anegyedik év végére 100 %-0s lehet.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankdnyvet kdlcsondz, a tanulo,
illetve a kiskort tanulo sziil6je koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongaldsabol szarmazo
kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:

1. ugyanolyan konyv beszerzése



2. anyagi kartérités az igazgatd irasos hatarozatara

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfelelé hanyadat kell kifizetnie. A
tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott karmegtéritésé-vel,
a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé altal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgatd hataskore.

A tankdnyvek rongalasabol eredd kartéritési 0sszeg tankonyvek és segédkonyvek (kotelezd
olvasmanyok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.



